Fatturazione Elettronica Vendite

Operazioni da eseguire in AdHoc

STEP 1 — ANAGRAFICA CLIENTI

Nella prima pagina delle anagrafiche dei clienti inserire il Codice destinatario (codice identificativo F.E.), codice
alfanumerico di 7 caratteri (6 per le P.A.) comunicatovi dagli stessi clienti.

E’ possibile inserire alternativamente al codice destinatario alfanumerico, la PEC del cliente: in tal caso si
riporteranno sette zeri “0000000” nel campo codice destinatario, e la PEC nel relativo campo.

Nel caso in cui non si fosse in possesso dei dati sopra indicati sara possibile inviare comunque le fatture all’agenzia
delle entrate indicando nell’anagrafica del cliente sette zeri “0000000”.

N.B. Non indicare sia codice destinatario che pec sulle anagrafiche, poiché, in questo caso verra bloccato I'invio
all’Agenzia delle Entrate.

E’ possibile compilare massivamente il codice destinatario di tutti i clienti, indicando per tutti sette zeri
“0000000” (disponibile solo per le versioni di AdHoc 8.0) andando in:

Archivi -> Contabili -> Servizi -> Aggiornamento Intestatari

Nelle Selezioni nel campo Aggiorna dati scegliere “Vendite”

Aggiornamento intestatari

EEERGG  Aggiornamento

Tipo: | cliente [=]
Da codice: >
A codice: »
Aggiorna dati: | Vendife |Z|

Nella pagina Aggiornamento - > Opzioni di aggiornamento spuntare il campo Codice destinatario e inserire sette
volte “0”

Opzioni aggiornamento

Cat.commerdiale: [T Aggiorna > Mag. preferenziale: [ Aggiorna S
Categoria sconti/mag.: [_] Aggiorna N
Cod. zona: [C] Aggiorna >
Categoria provvigioni: D Aggiorna >

Codice agente: [ l{Aggiorna;

Codice destinatario: [¥] Aggierna  [noooooo Classificazione FE: [_| Aggiorna

|c»:‘
D, ¢



Nell’anagrafica dei servizi descrittivi mettere il flag CODICE ARTICOLO ESCLUSIVO per fare in modo che le righe dio
fattura con servizi descrittivi vengano passate a FATEL

Commerdiali ” ” ” MNote ” Elenco |
Codice:[, | [descrittivo | @ TLC_)J
Tipa: i lz‘ a| Cattura  Visualzza

< o

Scanner Codici

Mo IVA per assestamento Q

QOper. Parametro U.M. separate

1"Unitédimisura:|£|, = ZAU.M.:I:I, | g,gggg”w Iz“

Tipo operazione IVA: | | s | | Appl. prezzo valido per E
.
Codice TVA: | | 3 | | Stampa descrizione suppl.
Categoria contabile: | | > | | Mon stampa il codice
Gruppo merceclogico: | | > | |
Voce di costo: | | % | |
Voce di ricave: | | N | |

Data validita: Data obsolescenza:

INTRA

Momendatura: | | » |

U.M.suppl.:l:l Moltipl.: 0,00000

Manutenzione elenchi INTRA: |m valprizzazione |Z||

[livete Jeneo |

| [descrittivo |

Categoria prowigioni:| ‘, | |
Categoria smnﬁfmag.:| ‘, | |
Tipologia riga documenho:| " | |
Codice reparto:| s | |
Codice gruppo:| s | |
sotorser 8| |

Tipo oomribuho:| |> |

[ 5ervizio P.0.S.

et skt o phore s v (2]

Informazioni per fatturazione elettronica

Codice ﬁpo:| | Classificazione FE: I:I
| Codice articolo esdusivo

Codice valore:|




STEP 3 — APPROVAZIONE DOCUMENTI

Dopo aver generato le fatture di vendita andare in Vendite -> Servizi -> approva documenti da inviare a Fatel.

Selezionare i documenti da inviare a Fatel, eventualmente clic con il tasto destro del mouse e scegliere “Seleziona
tutti”:

Approva documenti da inviare a Fatel

Causale: > Esdudi documenti approvati
Doc. dal: 01/01/2018 Al:31/12/2018 Categoria: | Twét/ document’ lz‘
Da numero: ] A numero: ] Serie:
Intestatario: 3
Ricerca
T Data LI Causale Num, doc. ;l Serie | Data doc, | Intestatario | -
30/06/2018 FADIF 20V 30/08/2018 BALDI SRL
[02/07/2018|FavIT 1V 02/07/2018 CLi EST |
23/07/2018 FAVIT 3cv 23/07/2018 ANALOGICA
25/07/2018 FAVIT 4.V 25/07/2018 ANALOGICA
25/07/2018 FAVIT 5CV 25/07/2018 ANALOGICA
31/07/2018 FATAN 1 AN 31/07/2018 AMALOGICA =
31/07/2018 FAVIT 6 CV 31/07/2018 AMALOGICA
03/09/2018 FADIF 7 CV 03/05/2018 AMGELI
22/10/2018 FAVIT 8 cv 22/10/2018 AMALOGICA
24/10/2018 FATCO 3 24/10/2018 BALDI SRL
1 | 1 | r

F |

Fare clic sul pulsante “Approva”; AdHoc restituira il messaggio “Elaborazione terminata” e le fatture approvate non
saranno piu visibili:

! L Elaborazione terminata

Nel caso in cui si desideri visualizzare le fatture precedentemente approvate, togliere la spunta nel campo “Escludi
documenti approvati” e quindi selezionare il pulsante “Ricerca”.

Approva documenti da inviare a Fatel

Causale: 3 [TliEsdudi documenti approvati:
Doc, dal: 01/01/2018 Al:|31/12/2018 Categoriat | Tuss/ document’ IE‘
Da numero: ] A numero: ] Serie:
Intestatario: s Q
Ricerca
T Data ;l Causale Nurn. doc. f.l Serie Data doc. | Intestatario |-




Come da dicitura in basso a sx “Documenti approvati” le fatture approvate saranno in colore verde.

ova documenti da inviare a Fatel

Causale: > [ Esdudi documenti approvati
Doc. dal:{01/01/2018 Al|31/12/2018 Cateqgoria: | Tt/ document B
Da numero: 0 A numera: a0 Serie:
Intestatario: 3 Q
Ricerca

T Data 14] Causale MNum. doc. z] Serie Intestatario | -~
[l / 2oy BALDI SRL
[l 1V CLiEST
|:| JCV AMALOGICA
|:| 4 CV AMALOGICA
|:| 5CV AMALOGICA
|:| 2013 FATAN 1 AN AMALOGICA
|:| 31/07/2013 FAVIT & CV AMALOGICA
[C] 03/03/2018 FADIF 7oV 03/09/2018  ANGELI
[C] 22/10/2018 FAVIT 3y 22/10/2018 ANALOGICA
[C] 24/10/2018 FATCO 3 24/10/2018 BALDI SRL
4| 1 k
Documenti approvati
oc leelge] {F x

Approva  Annulla
rl
Una volta approvate le fatture, verra visualizzata sulle stesse il messaggio “Documento approvato per fatturazione
elettronica”
Fatture (vendite) / Interroga EI

Documenta I Dati generali ” Spedizione || Elenco |

Causale:]ﬁ |-, | FATTURA IMMEDIATA | ES@TCFUO:PUIB | > | Confermato
Doc.H.: 1380/| | Dek|25/10/2018 | Protocollo n. o)/
Cliente: 00185685 |» | [DOTTIENRICO |
Valub:EI > Listino: > Cambio: -(E % ?%3}
Importa . Erimanota Traccisb.
Rjga}', Articolo Descrizione Magaz. |Mag. coll. LM, Quantita Prezzo unitario
10 [HW * |gomam da cancellare 00 »| 2N 3 1,00 1,00 = =

Scontifmagg.ni: +

Metto riga: 1,00
Valore fiscale: 1,00
Totale righe: 1,0 l

- - P = <Doc. approvato per fatt. elettronica> e =,
g o & @ ® W £
. it

Diati Riga Saldi Uit prazzi Costi Varia note  Cattura  Visusizzs Scanner

N.B. Una fattura approvata & sia modificabile che cancellabile, per questo motivo suggeriamo di approvarla una volta
contabilizzata.
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Operazioni da eseguire in Fatel

A questo punto & necessario andare nel programma Fatel per inviare le fatture allo SDI.
Per prima cosa cliccare sul pulsante Fatturazione Elettronica PA-B2B

FATTURAZIONE

ELETTRONICA

FATTURAZIONE Comunicazione
ELETTRONICA Analitica Dati
PA-B2B IVA

Quindi sul pulsante Fatturazione Elettronica PR

Fatturazione elettronica

Fatturazione Fatturazione
Elettronica Elettronica
o PR

FATTURAZIONE

ELETTRONICA

Configurazions azienda

RICEVIMENTO
Fatture Passive



Eseguire 'importazione delle fatture cliccando sul pulsante “Importazione documenti”

Fatturazione elettronica PR

Importazione docurmnenti Mugva Fattura

3%y @/

Cruzeotta Fatture PR File docurnenti emessi

%
F Werifica !rd*tz{codiﬁche .&
I:I 9] L)

Crati azienda Manutenzione traseodifiche Clienti Privati

f— ol
= "{4

Trazcodifiche walidazione

Gestione Fatture PR

Ex

Wisualizza

Nella finestra di Importazione documenti cliccare sul pulsante OK

Importazione documenti

Importazione

== AHR70 DOCU 1.1.9 % ||ad hoc Revolution 7.0 e successive ver. 1.1.9 - Documenti da

Crigine dati: |FATEL AHR

IUser: 53 Password:| ¥¥****

Profilo filtri:| 0000000001 | » | AHE/AHR/AHW/AET - Doc. intest. sog. pub.

0% 25% 50% T5% 100%
Selezione archivi
Testate Dettaglio articoli []cassa previdenza [ pettaglio causali
Allegati Dettaglio scont Dettaglio pagament
VA Altri gestionali [ 5tati avanzamento
Dati documenti Dati OOT Sconti di testata

@ Seleziona tutti  (7) Deseleziona tutti

|




Alla fine dell'importazione presenta il seguente messaggio:

Irmport archivi 25

0- Import archivi terminato con successo

o]

Premendo Ok appare la seguente domanda appare la seguente domanda:

Fatturazione elettronica PA

9 Eseguire verifica trascodifiche mancanti?

si || Ne

Cliccare sul pulsante “Si” per completare le eventuali trascodifiche mancanti:

Verifica trascodifiche

Selamans andhind
7| Tipologia documento)| | Regime Fiscale 7| Modakts pagamento
) Matura [VA & Norma | Condizioni pagamento ¥ Tipologia cases previdenziale
o | Condizion consegna (Tipo resa) Jo— FE—
sl

Codice gestionale Desorizone Codice SDI Descrizone

i =
g @& X
Aggieeny Siampy Ensi

!

Completare le trascodifiche: abbinare i codici del gestionale visibili nella prima colonna con i codici SDI visibili
premendo il tasto ricerca (F9) quando si & posizionati sul campo “Codice SDI”, come da esempio che segue:

N.B. le transcodifiche vanno fatte una sola volta, quando FATEL ha gia gli abbinamenti non ce li richiedra una
seconda volta.
Se voglio modificare le transcodifiche dovro andare nel pulsante “Transcodifca validazione”



Selezione archivi

#| Tipologia documents:
¥ Matura IVA & Norma

| Regime Fiscale | Modalita pagamenta

| Condizioni pagamento /| Tipologia cassa previdenziale
| Condizioni consegna (Tipo resa) Ja— —
QB B O
Ricersa  Selesiona  Deseler  ov. sel
Codice gestionale Descricione Codice SDI Descrizions Tipo trascodifics
T MPO1 [ t o
[TPo2 .

o =
g @ X
Aggoma  Strmga Essi

d

Dopo aver compilato i codici SDI cliccare sul pulsante “Aggiorna”

-

A’
Fatturazione elettronica PA @

l , Aggiomamento terminato con successo

Uscire con Esc dalle trascodifiche ed uscire con Esc dall'importazione delle fatture.

Configurazione dei codici iva utilizzati in vendita senza imputazione dell’iva es: non imponibili.
Cliccare sul pulsante “trascodifiche validazione”



Fatturazione elettronica PR

=

Irnpottazions decurnenti Muanra Fattura

Cruscatto Fatture PR File dacurnenti ermessi
lF “erifica Trascodifiche . I
= ?
Drati azienda fanutenzione trascodifiche Clienti Privati

o)

Trazcodifiche walidszione

g

iFestione Fatture PR Lzgqi rizpozta PEC
&a A
Wizualizea Matifiche Hormne

In tipo trascodifica selezionare “Natura iva e Norma”
Nel codice Sdl scegliere le varie nature iva

Trascodifiche validazione

Tipo trascodfica:| Aatura 14 & Norma ~
Codice 5d1:|N3 = | Non imponib
Codid del gestionale
HI41 = A
HIB -
FIBC -
HI9 "
et J
Codice IVA: *
MNaorma di rif.:

Per ogni codice iva di AdHoc utilizzato nelle fatture di vendita posizionarsi nel campo “Codice iva” e visualizzando la
lista (Ricerca o tasto F9) abbinare la codifica IVA dell’AssoSofware



Descrizione

Matura operazioni

Descrizone aqguntiva |~

“odice A
Mon imp. art.8 c. 1lett.a (esportazione diretta) #N030101=

N3

Mon imp. art.8,co. 1Jett.a (esportazions diretta) |

|MO20102 MNon img, art.8 c. 1lett.a (friangolazione naz.) SN030102# N3 Mon img, art.8,co. 1, lett, a (triangolazione nazionale)

jmanms Non imp. art.8 c. 1lett.a (triang.: IT-esport.IT) #N0301032 N3 Neon imp. art.8,co. 1, lett. a (riangolazone nazonale: da italiano a esportatore italiar
Non imp, art.8 c.1lett.a (friang.: esport.IT-EE) #N030104# M3 Nen imp. art.8,co. 1, lett. a (friangolazions nazionale: da esportatore italiano a ester
Agr.reg.norm; esport, agricole art.B c.1lett.a #MN0301052 N3 Agr. in reg.norm: esportazioni agricole art.8 c. 1 lett. a
Non imp, art.8 ¢, 1lett.b (trasp.cession.no resid) =N030106= M3 Mon imp. art.8,co. 1, lett. b (esportaz.con trasporto a cura del cessionario non reside
Nen imp, art.8 c.1lett.a e b SN030107# M3 Nen imp, art.8,co. 1, lett. a e b (esportazione diretta o trasp.cession.no resid)
Cessioni gratuite allesportazione 2M030108# N3 Cessioni gratuite allesportazionse
Men impenibii art.8bis #N03010%#% N3 Men imp. art. & bis (cessione di navi e altre operazioni assimilate alle esportazioni)
Non imp, art.9 ¢, 1 (servizi nternazionali) #M030110= N3 Non img, art.9,co. 1 (servid intermazionall)
Non imgp. art.72 (accord internazional) #N030111% N3 Neon imp.art. 72 (accordi internazonali)
Non imponibili art. 71 (San Marino) =M030112#% M3 Mon impenibili art. 71 {San Maring)
Non imponibili art. 71 (Vaticano) #M030113# N3 Non imponibii art. 71 (Vaticano)
Mon imponibii art. 71 (San Marino/Vaticano) =N030114% N3 Non imponibii art. 71 (Vaticano)
Agr.reg.norm: non imp. art. 71(3an Marino/Vaticano) #N030115% M3 Agr.in reg.norm: non imponibiil art, 71 (San Marino/Vaticano)
Altre operazioni non imponibili #N0301162 N3 Altre operazioni non imponibili
Altre operazioni non imponibili no concorr.plafond =M030117= M3 Altre operazioni non imponibil no concorr.plafond
Non imp, art.8 ¢, 1lett,b-bis (fini umanitari) #N030118= N3 Non imp, art.8 ¢, 1lett,b-bis (cess, finalitd umanitarie)
Nen imp.art.8 e.1lett.e (esp.indr lethintents) #N0302012 N3 Nen imp. art.8,co.1, lett.c (esportazione indretta con lettera dintenta)
Nen imp. art.8bis c. 2 (op.assim. lettera intento) #N030202# M3 Men imp. art.8bis,co.2 (operazioni assmilate con lettera dintento)
Non img, art.9 ¢, 2 (servizi nternaz.lett.intento) #N030203# N3 MNan imp, art.9,co. 2 (servizi internazionali con lettera dintento)
Non imp.art. 72 ¢, 1 (accordi internaz. lettintento) =N030204= N3 Nen img. art. 72,co. 1 (accordi internazionall con lettera d'intento)
Agr.reg.norm:esport.agriindir. lett.intento a.8c, 2 #N030205= M3 Agr.reg. norm: esportazioni agricole indirette con lettera dintento art.8 ¢.2
Non img. art.50bis c.4 lett.fg DL331/93 (dep. iva) #N030300% N3 Non img. art.50 bis, co. 4, lett. fg, D.L. n. 331/93 (estrazione depositi iva)
Non imp. art.50bis c.4 lett.g DL331/93 (depos.iva) #N030301% N3 Non imp, art.50 bis, co. 4, lett. g, D.L. n. 331/93 (cessioni extralE beni estratti dai ¢
Mon img, art.50bis c.4 lett.f DL331/93 (depos.iva) #N030302% N3 Mon imp, art.50 bis, co. 4, lett, f, D.L. n. 331/93 (cessioni intracomunitarie beni estre
Non imp. art.41 DL331/93 (cessioni intra) #N0304012 N3 Neon imp.art.41D.L. 331/93 (cessioni intra)
Agr.reg.norm: cessioni intra agricole art,41/331 =N030402% N3 Agr.reg.norm: cessioni intra agricole art.41/331
Non imp, art.58 ¢. 1 DL331/93 (triangol.intracom,) #ND20403# M3 Non imp, art.58,co, 1DL 331/93 (triangolazioni intracomunitarie) b

>
Fl

Andare nel cruscotto Fatture PR per procedere con l'invio delle fatture:

Fatturazione elettronica PR

=

HNuowa fatturs

=)

File docurmenti e

Importazions docurnenti

3%y

Crascotto Fatture PR

Appare 'elenco delle fatture importate, a questo cliccare sul pulsante in basso a sinistra “Seleziona” poi “Seleziona

tutte”
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Leganda aperazione:

Processo interno Processo estamo "
D valhclare:; 2 Da penerare: [} rvateonine: 0 Consegnate: I Mancata consegna; 4 [ T p——
Diax firmane: o D inviare: 1] Scarinte: o Hon recapiabd; a I efabor amione | 1 Bt c0 R
Do confiermare: 0 Sepese: 0 Accettste: 0 Rifiutate: 0 Decorsi termini; | [ Evow bocans
: Fion enegeibie
Tioo: Fapsre prvay | w| D pimcnrn wl IS & f Statoc |-
J Cooument in atiess  Diooument Hier completate  Document non necapitabll fntee  Dewee
‘:‘ Mum. dac. 4; Data ﬂo-czl Stain doc. J ‘Wl e |l.':b'\-cf-:m| v J Frma |_ Conferma |_ Scartn |_ Rifisto Cessonano Commitiente |'
o 1494 J{142012 Da vabdare H DOTTT ENRICD
|#] 1435 30112018 D valbdare ] CHITTE ENRICD ]
a [ B
] N o .
- Q G= & S8a%0 im0 D emare - b x
Fewccra Yealma Ly Va(cs s g Er

Cliccando su “Esegui” il programma genera il file e procede all’invio delle fatture allo SDI.

Se compare un segnale arancione di errore premere sul pulsante “Log” per vedere quale e I'errore e premere il
pulsante “Risolvi” per risolverlo.

Se voglio eliminare una fattura da FATEL dovro portarla in stato “da validare” : tasto di destra del mouse sulla
fattura, scegliere “Modifica stato” e “Da Validare”

Poi selezionare la fattura, premere il pulsante “Visualizza” e con il tasto F5 o il pulsante del cestino eliminarla.

La fattura potra essere importata di nuovo da Ad Hoc Revolution rilanciando I'lmport Documenti.

Legenda operazione:

Processo interng Procasso esterno ="
Do valdare: 1 Ca perwrare: 1 Irreite orline : 0 Consegnate: 1 Marscats corsegna: 4 B Evpena con s -
D Frmare: 1] Do irvvimne s a Sen tate: g P recagutnkalic (] I dalmcr acticere 1 | Esegetn oon wmom
Dia con fermare: 1] Sospese: 1] Acceftate: 0 Rfustate: (] Decors hermr: ] . Errore bloccante
O e
Tt | Eptire prvad | w | D Nesmmo =1 f I A ff Sealo: ey la
m Q
P
J Document inattesa  Document ier completato  Document nom recapitabll iplan  Bwss
\.’ Hum, doc. _;!Dahdo-c‘ﬁ Stabo doc. I Vabdazone: |l.‘gm-rm| Irvein i Frma l Comfierma _ Scarto : Rofiin _ Cessonaro Commatbente i-
I 14 /11018 D vabdare ] DOTT] ENICO
1495 wfay018 Inviata ] [l ] = [ ] DOTTT ENRICO
« o ’
il x| i ’
- Q = o Stato mio: S S - | x
ot e R T = Vel L E vt Ess

| documenti inviati saranno visibili nella seconda pagina “Documenti in attesa”:
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Cruscotto Fatture

Cruscotto [l

Legenda operazione:

Processo interno Processo esterno o
. Dz ezeguire
Da validare: 12 Da generare: o] Inviate online : 0 Consegnate: 2 Mancata consegna: o] B Eseguita con successo
=3 SUooEs:
Da firmare: 0 Da inviare: 2 Scartate: 0 MNonrecapitabil: 0 In elaborazione: 1 Essguita con emore
Da confermare: 0 Sospese: O Accettate: 0 Rifiutate: 0 Decorsi termini: 0 | [l Errore bloccants
MNon eseguibile
Tipo: | Fatture P4 |~ | D | Nessuno ~|| 1 all gy Stato: 7yeg -
R Q
. - e e - - e Online Ricerca
Documenti da lavorare b=y iiElu==8 Documenti Iter completato  Documenti non recapitabili

T Num. doc. 3,] Data doc.z,l Stato doc. Conseana | Esito Cessionario Committente |P- IVA o Cod.

~
[ 3/sanTA 20/04/2018 In elaborazione Massone 5.r.l. ITO417189015;

v
£ >
a2 Q B > X

Seleziona  Visualizs Log Aggiorna Esci

Tramite il pulsante “aggiorna”, FATEL interroghera il DigitalHub Zucchetti, per verificare lo stato dell’'invio delle
fatture.

Fatturazione Elettronica Acquisti

Dalla Finestra principale di FATEL selezionare il pulsante “Ricevimento Fatture Passive”

FATTURAZIONE

ELETTRONICA

FATTURAZIONE Comunicazione

ELETTRONICA | | Amaiticapati | | RICEVIMENTO
PA-B2B IVA

Nella finestra seguente selezionare il pulsante ”"Cruscotto Fatture Passive”
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V% I

Cruscotto Fatture Passive Gestione Fatture Ricevute

O
O
“u

Foumitari

Per importare le fatture elettroniche dei fornitori & necessario cliccare sul pulsante “Agg/sinc” dopo aver compilato
le date relative al periodo interessato

Cruscotto Fatture passive
(& T 1Y Filtri aggiuntivi

I £ Da data scarico: | 29/10/2018

A a data scarico: | 02/11/2018 ¥, A ] ]

Dopo aver eseguito I'aggiornamento nella medesima finestra appariranno le fatture importate:

. Filtri .
{I-ﬂ Da data scarico: | 29/10/2018 Da: _ﬂBﬂmE % Q
fag/sinc a data scarico: | 02/11/2018 [ A Qnline  Ricerca
_ Documenti da lavorare  Documenti completati
4 . 1 3 .
T Cedente\Prestatore | Num. doc. ¢I Data r|cezbl Data doc.ou'ﬁno doc. |Alleqah | Totale documento | -
D ZUCCHETTI SPA AD AZIONISTA UMICO 64665/F-R 24/10/2018 24/10/2018 TDO1 917,44

\

Per visualizzare il modello ministeriale o il modello semplificato relativo alla fattura del fornitore & necessario
spuntare il quadrettino a sx della fattura e cliccare sul pulsante visualizza quindi scegliere quale modello si vuole
visualizzare:
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Cruscotto Fatture passive

(F=dnl  Filtri agguntivi

Filtri
Fo Da data scarico: | 29/10/2018 Da: [=] e
4 B B Q
Bagisnc a data scarico: | 02/11/2018 i o W e S
- Documenti da lavorare  Dooumenti completati
T Cedente'\Prestatore | Mum, dot. 'bl Data rr::z,'lj Data duc;]'rm doc. ].Al-cuah | Totale documento -
[¥] ZUCCHETTI SPA AD AZIONISTA UNICO 4865 PR 24/10/2018 24f10/2018 TDO1

917,44

Pl m

2 B[] » >

eezora Lo [mw

ol

X

e T Eresa in carico Esci
Visualizza modello ministenale }

Visualizza modello semplificato

Nella finestra di anteprima e possibile tramite il pulsante “Stampa” eseguire la stampa del documento nel formato
visualizzato.

A e

O B E &

Anteprima  Copia Trowa

Al fine di una visualizzazione piu chiara tra le fatture gia importate con le nuove che verranno importate, consigliamo
di selezionare tutte le fatture e premere il pulsante “Presa in carico” per spostare le fatture gia stampate e

visualizzate nella pagina “Documenti da lavorare”, cosi facendo la pagina “Nuovi Documenti” sara vuota e pronta per
ricevere le nuove fatture.

Suggeriamo di ripetere questa operazione ogni volta che siimportano le nuove fatture fornitori.
Le fatture potranno essere stampate e visionate anche se sono state trasferite nella pagina “Documenti da lavorare”.

Cruscotto Fatture passive

Cruscotto [l B 0]

Filtri
£t Da data scarico: | 29/10/2018 Da:
. Nessune [] Q
Sag/sine a data scarico: 02/11/2018 /1! AT Bicerca
- Document da lavorare  Documenti completati
\]’ Cedente\Prestatore I Num. doc. ;,] Data ricez,L[ Data doc.;ﬂ'ﬁm doc. lﬁﬂeqati l Totale documento | -
lT; ZUCCHETTI SPA AD AZIONISTA UNICO 64665/PR 24{10f2018 24/10/2018 TDO1 91.?.44{
el m b
A F 1
B Q B » . X
Selezona Log Visusizza Legends Fresa in carico Esei

Le fatture fornitori possono avere un allegato, per poter aprire I'allegato & necessario selezionare la fatture fare un
clic sul tasto di destra del mouse e selezionare la voce di menu “Allegati”
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Cruscotto Fatture passive

Cruscotts e fgES e Tl E]

= Da data scarico: [26/10/2018 | || "™ Dy peceuno & @
Shgiene 2 data scarico: | 02/11/2018 I A e Eiewn

MNuovi documentl iR Plo b ETENGAYE  Dooument completaki

) Cedente Prestatore Mum. doc. 4| Data ricez 3| Data doc. 3JToo Doc. | Totale documento [atecat ka -

|77 Eni spaDwvisione Refining & Marketing TABI2TEE T T T mies W
7] ZUCCHETTI SPA AD AZIONISTA UNICO sisysp. A cartellafile 1054,92
I] Eni SpADivisione Refining & Marketing 2ATI4TT 0,00 W
[] Eni SpADivisione Refining & Marketing 2963189 199,84 W
7] uccHeTT SPA 786 FD Log documento 213,50
[7] ZUCCHETTI SPA AD AZIONISTA UMICO L3P 328,12
[7] DUCCHETTI SPA AD AZIONISTA UNICO 531810 3577,21
Allegati
Apn cedente prestatore
Apri fattura

Dalla finestra “Dettaglio Allegati” selezionando il file & possibile aprirlo cliccando sul pulsante “Apri File”

Dettaglio Allegati

Riga 4 Mome allegato Formato Compressions
| 10 000183971829892786.2ip P

Percorso file: | c:\adhoctempiFAT

@/

Alezsti  ApA fle

|;J£

Im
5]
-
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